
ROMANIA
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PRIMAR

DISPOZITIA Nr. 37 512020
cu privire la delegarea d-nei consilier principal ca ofiter de stare
civila

Primarul comunei Awam Iancu, judetul AIbaDOMNUL
Avand in vedere dispozitiile art.3, alin (1), alin (2),lit.'a) qi alin. (3) din Legeanr. llgl

1996 privind actele de stare civila si art.1 din Metodologia pentru aplicarea unitara a
dispozitiilor in'materie de stare civila, aprobati prin H.G. ir. AqtzOtl, cu modificdrile qi
completdrile ulterioare.

In temeiul dispozi{iilor art.l96 alin.(l) lit.b) din OUG nr.57l2}l9 privind Codul
administrativ,
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Art.l. Deleaga exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila d-nei
' consilier principal.

Art.2. Ofiterii de stare civila delegati indeplinesc urmatoarele atributii de stare
civila:

a) ?ntocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de naqtere, de cdsdtorie qi de deces, in
dublu exemplar, gi elibereazd persoanelor fiziie indrept6fite certificate doveditoare privind
actele gi faptele de stare civilE ?nregistrate;
b) inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare qi trimit comunic[ri de
men(iuni pentru inscriere in registrele de stare civil6 - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II,
in condiliile prezentei metodologii;
c) elibereazd gratuit,la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum qi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 1611996, cu modificdrile gi completlrile ulterioare, precum qi ale iegii nr.
677/2001, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
d) elibereazd, la cererea persoanelor {rzice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild,
potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 9; doveziie cuprind, dupi caz, precizdri referitoare la
menfiunile existente pe marginea actului de stare civil6;
e) trimit structurilor de evidenfd a persoanelor din cadrul S.p.C.L.E.p ., la care este arondatl
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data ?ntocmirii actului de stare civil[
sau a modificlrilor intervenite in statutul civil, comunicdri nominale pentru nasculii vii, cetl{eni
romAni, ori cu privire la modificlrile intervenite in statutul civil al cetalenilor rom6ni; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declarafiile din carc rezultdca persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evidenld a persoanelor din cadrul S.p.C.L.E.p. de
ultimul loc de domiciliu;
0 trimit centrelor militare, pdnb, la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrdrii decesului,
documentul de eviden@ militard aflat asupra cetdfenilor incorporabili sau recru{ilor, potrivit
modelului prevlzut in anexa nr. 10;
g) trimit structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriali, pdni la data de 5 a lunii urmdtoare, certificatele anulate la completare;



h) intocmesc buletine statistice de nagtere, de clsdtorie gi de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de StatisticS, pe care le trimit, p6nd la data de 5 a lunii urmdtoare
inregistrdrii, la Direc{ia Jude{eand de Statisticd sau a municipiului Bucuregti;
i) dispun m6surile necesare p[strlrii registrelor gi certificatelor de stare civild in condilii care s6
asigure evitarea deteriordrii sau a dispariliei acestora gi asigurd spa{iul necesar destinat
desfEgurdrii activitdili de stare civild;
j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pdstreazi gi le arhiveazd in condilii de deplin[ securitate;
k) propun necesarul de registre, certificate de stare civilS, formulare, imprimate auxiliare gi
cerneald speciald, pentru anul urmdtor, gi il comunicd anual structurii de stare civild din cadrul
S.P.C.J.E.P.;
l) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - parlial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare qi aplicarea
sigiliului gi parafei;
m) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd qi documentele prezentate ?n
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea
admini strativ-teritoriald;
n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite in straindtate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divorf, adoplie, schimbare de nume qi/sau prenume,
precum gi documentele ce suslin cererile respective, pe care le inainteaze D.E.P.A.B.D., in
vederea avizdrii inscrierii menfiunilor corespunzdtoare sau, dupd, caz, a emiterii aprobdrii;
o) primesc cererile de transcriere a certificatelor qi extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, insofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreunl c, int.eugu documenta(ie, in
vederea avizdriiprealabile de c6tre S.p.C.J.E.p. in coordonarea crrora se afl6;
p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civil[ gi efectueazl verificlri pentru stabilirea
cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a menfirrrilo. inscrise pe
acestea, intocmesc documenta{ia gi referaful cu propunere de aprobare sau respingere gi le
inainteazd' S.P.C.J.E.P.: pentru aviz prealabil, in vederea emiterii Oiipoiiliel 
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aprobare/respingere de rectificare de cdtre primarul unitifli administrativ-teritoriale competente;
q) primesc cererile de reconstituire gi intocmire ulterioard a actelor de stare civil6, iniocmesc
documentafia qi referatul prin care se propune primarului unit[lii administrativ-teritoriale
emiterea dispoziliei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;
t) inainteazA S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de
la data cdnd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate menJiunile
din registrul de stare civild - exemplarul I;
s) sesizeaz6 imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuregti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului
unor documente de stare civild cu regim special.

Art.3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza dl.
,consilier principal .

Art.4 . Prezenta dispozitie se inainteaza si se comunica : Institutiei Prefectului -
Judetul Alba; Consiliului Judetean Alba/D.p.c.E.p.; D-nei - consilier
principal ; Dosar primarie.

Avram Iancu la : 02-ll-2020

Contrasemneaz6,
p. Secretar General al comunei,

Consilier principal

ALM./ALM.ex4

Primar.


